MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA AMAZONAS
GRUPO DE CONTRATOS

Letiia, | £ WAR 28

Seiiorita teniente

LUZ MARINA RODRIGUEZ GARCIA
Departamento de Policia Amazonas
Carrera 11 No. 12 — 32 Barrio Victoria Regia
Leticia — Amazonas

Asunto: Notificacion inicio de etapa contractual.

El Comando del Departamento de Policia Amazonas, notifica a la sefiorita Teniente del inicio de la etapa
contractual, para lo cual debe controlar su correcta ejecucioén y cumplimiento, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 83 y 84 de la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, la Resolucién No. 00090 del
15/01/2018 emanada de la Direccidon General Policia Nacional "Por medio de la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién
03049 de 2014", sefalando las calidades, responsabilidades, facultades generales, administrativas,
técnicas, financieras y legales y prohibiciones de quienes desemperian estas funciones y el Instructivo
No. 016 del 24 de marzo de 2010 emanada por el sefior Director General Policia Nacional “Actividad de
los supervisores, interventores y coordinadores de los contratos y/o convenios en la Policia Nacional’,
asi:

No. CONTRATO

SERVICIO DE ALIMENTACION E HIDRATACION PARA EL PERSONAL
UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONA, UNIDADES ADSCRITAS Y
COMPROMETIDAS EN EL DESARROLLO DE LOS COMICIOS ELECTORALES EN
EL DEPARTAMENTO DE POLICIA AMAZONAS
CONTRATISTA
NOMBRE: FREDDY ALEXANDER MENDEZ MOLINA
IDENTIFICACION: C.C No. 79.909.457 de Bogota D.C.
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: EL SANTO ANGEL D
MATRICULA: 13031

CIUDAD NOTIFICACION: Leticia — Amazonas

DIRECCION NOTIFICACION: Carrera 10 11-119 Barrio Victoria Regia

E-MAIL: elsantoangeld@gmail.com
CELULAR: 3108603227

13-7-10004-26

La distribucién del presupuesto de acuerdo al recurso y al rubro asignado se distribuye asi:

Vigencia 2026
16-01-01-D5 — DEPARTAMENTO DE POLICIA AMAZONAS
TIPO DE GASTO SIIF NACION
RUBRO DESAGREGACION
RPC: |10 A-02-02-02-006-003
2 A-02-02-02-006-00:
2026 | | O e e S™® | seRviios o SUMINISTRO DE COMIDAS $ 62.150.000,00

A continuacién, se relacionan los valores unitarios que se iran consumiendo de acuerdo a las
necesidades de la institucién y previa coordinacion con el supervisor del contrato.
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VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANT UNITARIO
~ap R PAQUETE
PAQUETE DE ALIMENTACION LUGARES DE FACIL ACCESO
A. DESAYUNO N
« " .
TORTILLA: (1 tortillas por persona) cada una con 3 huevos revueltos, 25 or (1 lonja) de tocineta, 50 dr (02 lonchas)
de queso doble crema, 25 gr (1 lonja) de jamén y 1 tortilla de harina grande, empacados en contenedor con
cubiertos plasticos, guantes y servilletas.
BEBIDA: 1 refresco de jugo en botella plastica de 500 mly 1 botella de agua potable tratada de 500 m y 1 botella de
agua potable tratada de 500 ml.
B. ALMUERZO
POLLO ASADO 250 gr (02 presas de pollo bien asado), 100 gr de papa al vapor, 120 gr de Platano maduro, 150 gr
de arroz blanco, 100 gr de frijol rojo, aji empaque individual, salsa de tomate empaque individual y 01 dulce
personal (bocadillo o chocolatina), empacados en contenedor con cubiertos plasticos, guantes y servilletas.
BEBIDA: 1 gaseosa en botella plastica de 500 ml, sabores surtidos.
1 1 93.369,00
C. REFRIGERIO
SANDWICH DE POLLO: 140 gr de pechuga de pollo deshuesado y sin piel, 50 gr (2 lonjas) de tomate, 50 gr (2
loncha) de queso, 18 gr (1 hoja) de lechuga iceberg, 25 gr de salsa de cilantro (mayonesa, mostaza, cilantro,
especies), 1 pan blanco tipo séndwich cubano de 15 cm de largo y 8 cm de ancho. Empacado en aluminio y bolsa
personal y servilletas.
BEBIDA: 1 refresco de fruta pasteurizado variedad de frutas de 200 ml y 1 botella de agua potable tratada de 500
ml.
D. CENA
HAMBURGUESA: 150 gr de carne de res artesanal, pan blando para hamburguesa, 50 gr (2 lonjas) de tomate, 50
gr de cebolla grille, 12gr (1 hoja) de lechuga crespa, 25 gr (01 loncha) de queso doble crema, 100 gr de papas a la
francesa, salsa de tomate empaque individual, mayonesa empaque individual, empacados en contendor con
cubiertos plasticos, guantes y servilletas.
BEBIDA: 1 gaseosa en botella plastica de 500 ml, sabores surtidos.
VALOR
iTEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANT UNITARIO
PAQUETE
A. DESAYUNO
TORTILLA: (1 tortillas por persona) cada una con 3 huevos revueltos, 25 gr (1 lonja) de tocineta, 50 gr (02
lonchas) de queso doble crema, 25 gr (1 lonja) de jamén y 1 tortilla de harina grande, empacados en contenedor
con cubiertos plasticos, guantes y servilletas.
BEBIDA: 1 refresco de jugo en botella plastica de 500 ml y 1 botella de agua potable tratada de 500 ml y 1 botella
de agua potable tratada de 500 ml.
B. ALMUERZ
POLLO ASADO 250 gr (02 presas de pollo bien asado), 100 gr de papa al vapor, 120 gr de Platano maduro, 150
2 gr de arroz blanco, 100 gr de frijol rojo, aji empaque individual, salsa de tomate empaque individual y 01 dulce 1 120.369.00
personal (bocadillo o chocolatina), empacados en contenedor con cubiertos plasticos, guantes y servilletas. . ?
BEBIDA: 1 gaseosa en botella plastica de 500 ml, sabores surtidos.
C. REFRIGERIO
ANDWICH DE POLLO: 140 gr de pechuga de pollo deshuesado y sin piel, 50 gr (2 lonjas) de tomate, 50 gr (2
loncha) de queso, 18 gr (1 hoja) de lechuga iceberg, 25 gr de salsa de cilantro (mayonesa, mostaza, cilantro,
especies), 1 pan blanco tipo sandwich cubano de 15 cm de largo y 8 cm de ancho. Empacado en aluminio y bolsa
personal y servilletas.
BEBIDA: 1 refresco de fruta pasteurizado variedad de frutas de 200 ml y 1 botella de agua potable tratada de 500
mi.
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D. CENA

HAMBURGUESA: 150 gr de carne de res artesanal, pan blando para hamburguesa, 50 gr (2 lonjas) de tomate, 50
gr de cebolla grille, 12gr (1 hoja) de lechuga crespa, 25 gr (01 loncha) de queso doble crema, 100 gr de papas a la
francesa, salsa de tomate empaque individual, mayonesa empaque individual, empacados en contendor con
cubiertos plasticos, guantes y servilletas.

BEBIDA: 1 gaseosa en botella plastica de 500 ml, sabores surtidos.

Los tiempos establecidos en el contrato son los siguientes:

FECHA CONTRATO FECHA DE INICIO FECHA FINAL
03/03/2026 04/03/2026 21/07/2026

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES ECONOMICAS

Las especificaciones tecnicas del contrato, las condiciones juridicas, financiera, economicas, ambientales
y de Seguridad y Salud en el Trabajo y la forma de ejecucion del contrato, se encuentran establecidas en
la aceptacion de oferta con radicado GS-2026-006074-DEAMA, el cual puede ser consultado en el
GEPOL y en el SECOP |l a traves de su usuario empresarial.

ACTIVIDADES ADICIONALES DE ESTRICTO CUMPLIMIENTO:

A)

B)

C)

Con el animo de dar cumplimiento a los articulos 83 y 84 de Ley 1474 del 12/07/2011, los sefiores
supervisores que se ausenten de sus funciones por cualquier novedad administrativa que se le
presente y que impida cumplir con sus funciones como supervisor, debera realizar solicitud por
escrito ante el sefior Ordenador del Gasto de la Unidad, quien ordenara la designacion de su
remplazo y su notificacién la realizara el grupo de contratos, para que obre dentro del expediente
documental fisico del contrato.

Seguidamente, debera entregar mediante comunicacion oficial y/o acta de entrega a su remplazante
sus funciones y responsabilidades, realizando la induccion necesaria con el fin de no ver interrumpida
la supervision al contrato durante su ejecucion o liquidacion.

El supervisor del contrato debera entregar de forma fisica, al Comando de Departamento de Policia
Amazonas minimo un (01) informe de supervision de manera mensual, en el formato 2BS-FR-0019
(INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA), version 5 o el que se
actualice en la S.V.E, cargando el mismo a la plataforma del SECOP |, en la seccién de "documentos
de ejecucion del contrato”. de forma oportuna.

En el informe debera ser presentado el ultimo dia de cada mes, detallando el seguimiento a la
ejecucion del rubro asignado al contrato, mediante el registro presupuestal de compromiso - RPC.
Adicionalmente, deberan registrar el avance de la ejecucion del contrato en la seccion "Balance de
Pagos y Balance de Entregas", del SECOP Il. Con el fin de que referencie; el analisis del plazo de
ejecucion para efectos de alertar a la ordenacion del gasto, sobre el riesgo de que se constituya una
reserva.

En caso de presentarse incumplimientos estipulados dentro del contrato deberan ser detallados en el
presente informe, pero adicionalmente debera diligenciar los formatos establecidos para tal fin, esto
de acuerdo las actividades pendientes o bienes dejados de entregar y su cuantificacion, asi:

e Informe de Incumplimiento Contractual 2BS-FR-0069
e Informe Incumplimiento Contractual Servicio Postventa 2BS-FR-0070

Cada vez que reciba un bien o servicio establecido en el contrato u orden de compra, y que cumpla
con lo contratado, debe adelantar el diligenciamiento del formato 2BS-FR-0045 (CONSTANCIA
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RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS) versién 3, o el que se actualice en la S.V.E,
debiendo adjuntar los soportes minimos requeridos por la entidad, las cuales son: 1) Factura del
proveedor. 2) Constancia de recibido a satisfaccion del Supervisor. 3) Documento de Ingreso del
bien o servicio al SILOG. (en caso que aplique) 4) Paz y salvo aportes parafiscales.

D) Al finalizar el 100% de la ejecucion, debera entregar diligenciado el formato 2BS-FR-0066
(EVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES) versién 0, o el que se actualice en la
S.V.E, indicando la calificacion final del contratista, debiendo cargar el mismo a la plataforma del
SECORP Il

E) Dentro de los 60 dias una vez finalizada la ejecucion del contrato y se cumplan con la entrega total de
los bienes y servicios y con el pago de obligaciones por parte de la entidad, se debe adelantar la
liquidacion bilateral del contrato u orden de compra del proceso, debiendo diligenciar el formato 2BS-
FR-0023 (ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL), entregandola al Grupo de Contratos de la Unidad.

F) Para la facturacion debera tener en cuenta la circular externa No. 042 del 26/12/2023 del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, por medio de la cual se implementa el “SISTEMA FACTURACION
ELECTRONICA DEL SIIF NACION', la cual es de obligatorio cumplimiento a partir del 01/01/2024,
siendo que es importante dar aplicacién a la “GUIA ACCESO AL SISTEMA DE FACTURACION
ELECTRONICA DEL SIIF NACION VALIDADOR DE FACTURA ELECTRONICA - VFE".

lqualmente, debera verificar que el contratista cumpla con la aplicabilidad de la Guia de Gestién

Contractual en el SECOP I, cédigo CCE-SEC-GI-01:
Literal C EJECUCION DEL CONTRATO, el cual determina:

/I SOLICITUD DE PAGO:

Para realizar su solicitud de pago en el SECOP Il debe verificar con la Entidad Estatal el procedimiento interno de
la entidad para cerciorarse qué tipo de informacién debe registrar en la plataforma y que soportes debe anexar
como parte de su solicitud. En el caso de que su solicitud de pago incluya una factura antes de cargaria en el
SECORP I, usted debe radicarla en la Entidad Estatal y obtener un nimero de radicacion.

Para realizar su solicitud de pago dirijase a la séptima seccién del contrato “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara
el “Plan de Pagos”.

Para cargar su solicitud de pago haga clic en la opcién de “Registro” al lado derecho de la referencia del pago
correspondiente. En caso de que la entidad estatal no haya definido un plan de pagos previamente haga clic en
“Crear”.

El SECOP II le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la informacién para el registro de la
solicitud de pago. Para anexar los documentos soporte de la solicitud como, por ejemplo, la factura, pago de
seguridad social, etc., haga clic en “Anexar’, busque el documento en su computador. Finalmente haga clic en
“Anexar” y luego en “Cerrar” cuando el progreso de los documentos indique en verde “Documento anexo” haga clic
en “Cerrar’. Repita este procedimiento para cargar todos los documentos que requiera.

Una vez registrada y cargada su solicitud de pago haga clic en “Confirmar”.

Luego de confirmar la solicitud de pago debe enviarla a la Entidad Estatal para su revision y aprobacion en el
SECORP II, para ello, debe dar clic en el botén “Enviar’ el cual se encuentra al lado derecho de la referencia de la
solicitud en el plan de pagos.

Una vez haga clic en “Enviar” el estado de la solicitud de pago cambia a “Enviado a la entidad estatal”

Cuando la Entidad Estatal apruebe la solicitud de pago el estado de esta cambiara a “Aceptada”.

Y en el momento en que la Entidad Estatal marque como pagada el estado del pago cambiaré a “Pagado”.

Tenga en cuenta, que en el caso de que la Entidad Estatal rechace la solicitud de pago, el estado de esta cambiara
a "Rechazada”, el Proveedor debe verificar la justificacion del rechazo de la solicitud, hacer los ajustes a los que

haya lugar y enviarla ajustada a la Entidad Estatal para su aprobacién. Para validar la justificacién del rechazo de la
solicitud ingrese al detalle de esta para ello haga clic en la opcién de “Detalle”.
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Una vez haga clic en “Editar”, el SECOP Il lo sitia en el plan de pagos y el estado de la solicitud rechazada cambia
a “Pendiente de registro”. Para realizar el ajuste haga clic en” Registro”.

El SECOP Il le habilitaré la solicitud del pago para que realice los ajustes una vez realice la modificacion a la
informacion o a los documentos adjuntos haga clic en “Confirmar’.

Una vez da clic en “Editar”, el SECOP Il lo situa en el plan de pagos, no olvide hacer clic en “Enviar” para enviar la
solicitud modificada a la Entidad Estatal para la aprobacion.

Al realizar el envio a la entidad estatal el estado de la factura cambiara a “Enviado a la Entidad Estatal”.

Cuando la Entidad Estatal apruebe la solicitud el estado cambiara a "Aceptada” y se dara el seguimiento a los
estados de esta explicados previamente.

G) El supervisor, en coordinacion con el responsable de seguridad y salud en el trabajo de la unidad,
debe verificar que el contratista cumpla con los requisitos y condiciones exigidas segun el Decreto
1072 de 2015, el cual establece la obligacion de adoptar y mantener el cumplimiento de las
disposiciones sobre seguridad y salud en el trabajo para todos los trabajadores involucrados en el
contrato, incluidos proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados, trabajadores
en mision, contratistas y subcontratistas.

H) NO se presenté sobrante entre del Certificado de Plan Anual de Adquisiciones y el Registro
Presupuestal del Compromiso.

I) Tomar contacto por escrito con el Grupo de Contratos y solicitar inducciéon en sus funciones y
responsabilidades, igualmente crear usuario empresarial en el SECOP Il y MCT, solicitando el
registro a la entidad y mantener documentado el contrato electrénico con todos los soportes
documentales que genere durante la ejecucion del contrato.

J) Tomar contacto con e}estructurador del estudio previo, enterandose de las necesidades y todos los
por menores en el estfdio previo que no alcance a identificar y que sea necesario para el desarrollo
de la ejecucion y sedgpimiento contractual, igualmente, enterandose de los riesgos y formas de
mitigarlos establecido; | estudio previo

Atentamente;

Coronel SANTIAGO GA
Comandante Departament

Anexo(s): no -

Copia: no C (0
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e Policia Amazonas

AREAD / GRUCO SUBCO / AREAD

Fecha de elaboracion: 05/03/2026
Ubicacién: D:\ GRUCO 2026 — 2. Notificaciones

Carrera 11 12-32, Barrio Victoria Regia
Teléfonos 3212068365

deama.ofcon@policia.qov.co
www.policia.gov.co
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